
仕 様 書 
 

 

１ 件名  

   平成 28 年度全国高等学校総合体育大会における歓迎袋の袋詰及び配送業務 

 

２ 履行期間 

   契約締結日～８月３１日 

 

３ 業務内容 

(1) 封入物の保管及び倉庫の確保 

 広島市実行委員会が指定する封入物を保管し、(2)以下の作業が行える倉庫等を

確保する。 

 封入物は広島市実行委員会事務局（広島市中区大手町四丁目 4-4）に納品される

ため受託者において集荷を行うこと。 

(2) 封入物の袋詰作業 

①  封入物を歓迎袋に指示書(指示 1)に基づき封入する。 

袋詰した歓迎袋を指示書(指示 2)に基づき配送先ごとにダンボール箱に箱詰

めする。ダンボールについては受託者が用意すること。 

②  袋詰終了後の残余物品は、広島市実行委員会の指示があるまで受託者が保管す

ること。 

(3) 歓迎袋の配送作業 

 指示書(指示３)に基づき配送すること。 

 各宿舎への宿泊者及び数量については正式決定まで時間を要するため、広島市実

行委員会と連絡を密に行うこと。また、宿泊施設等への小口配送及び緊急配送が必

要となった場合は広島市実行委員会の指示に基づき速やかに配送すること。 

(4) 配送数量   

     約９，２００袋程度 

(5) 保管場所 

 広島市内近郊（広島市実行委員会事務局へ３０分程度で来ることが可能）で、物

品の安全が確保できる場所。 

(6) その他 

     その他、本仕様書に記載のないものについては広島市実行委員会と協議の上決定

すること。 

   

 


